附件2：

关于免征中央、省设立部分涉企行政事业性收费

省级收入退库申请有关要求

    一、关于退库申请材料

    退库申请材料包括退库申请书、广东省省级财政收入退库申请表和缴库原始凭证等。

（一）退库申请书。申请书须由申请单位提交，简要说明申请退库的理由或事实依据，结尾写“现按粤财综〔2014〕89号文规定，申请退还XX费共XX元，请予审核”，加盖单位公章，注明日期、联系电话等。

（二）广东省省级财政收入退库申请表。其中申请单位即为原缴款单位，“原缴库日期”、“申请退库内容”按缴库票据载明的日期及“收费项目名称”填列，“申请退库金额”可对照新旧收费标准并与执收单位核实后据实填列；申请单位账户资料需完整填写，并保证真实有效，否则无法拨付；申请单位意见及签章不能留空，可填写“申请退库，请予审核”等字样，加盖单位公章；主管部门意见及签章由执收单位填写、盖章，涉及多级部门的可按从左往右的顺序加意见、盖章。

提交资料时请注意，申请单位、账户资料栏中的收款单位账户名称、申请单位意见栏的申请单位与原缴款单位必须完全一致；银行行号应填写正确，行号应为12位数字的支付系统行号，申请单位可咨询开户银行后填列。
（三）缴库原始凭证。缴库原始凭证即证明缴款单位（也即申请退库单位）已将相关款项缴入省级国库的凭证，一般为《广东省非税收入（电子）票据》或《广东省行政事业性收费统一票据》（第二联 交缴款人），作为退库申请表的附件（如非全额退回，或已作账务处理的，可提供复印件并加盖“与原件相符”及公章）。

同一“收费项目名称”的多张缴库原始凭证请合并在一张申请表中填列。

    二、企业申请退库时间要求

    本次免征中央、省设立部分涉企行政事业性收费省级收入涉及企业众多，退库申请业务量大，执收单位受理企业申请退库时间为本文件印发之日起至2014年7月31日止，逾期不予受理。

    三、汇总提交有关材料

为提高效率、方便核对，采取批量处理办法，由省级部门审核、汇总后填写“退库申请资料汇总表”（式样附后）并按顺序附上有关资料，于2014年8月30日前提交省财政厅办理。逾期不予受理。

附：

1. 广东省省级财政收入退库申请表

2. 非税收入退库申请资料汇总表

