附件3：

      高技术产业发展项目验收报告编写提纲
项目验收报告每一部分内容均采用“计划-实际”对比的写法，即先列出项目资金申请报告和相关批复文件中的计划建设内容，再详细阐述各部分建设内容的实际完成情况，并解释不一致的原因。具体提纲建议如下：

 一、项目建设总结报告。包括项目批复的建设内容、简要投资情况和验收依据，项目土建和配套设施建设、设备购置安装等各部分建设内容完成情况，项目各单项验收完成情况，项目生产能力分析等。
二、项目技术总结报告。包括项目主要技术研究开发内容，项目所采用的主要工艺技术路线及工艺特点，项目实施过程中项目实施过程中所取得的技术突破和成果等。
三、项目推广示范作用及应用报告。包括项目实施对同类型的示范带动作用以及对产业链上下游的带动作用，项目主要产品（服务）的市场应用情况分析等。
四、财务决算报告。包括项目计划投资明细情况，项目资金到位和使用明细情况，项目财政性资金使用明细情况等。
五、经济和社会效益分析报告。
六、需要说明的其它事项和项目建设心得体会。

七、附件：

（一）项目相关批复文件，

（二）项目各级财政性资金下达文件；

（三）项目环境保护竣工验收意见；

（四）项目主要建筑物土建工程质量竣工验收意见；

（五）项目主要建筑物工程消防验收意见；

（六）项目资金专项审计报告；

（七）项目招投标相关文件；

（八）项目主要产品检验检测报告；

（九）项目实施过程中获得的技术成果证明文件；

（十）项目产品用户报告、产品销售合同等其他需要提供的材料。

